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Circolare n. 3  
Travagliato, 03/09/2026 

 
 

                                                                           Alle famiglie degli studenti 
    Al personale Docente e ATA 

         

Oggetto: Orari uffici segreteria a.s. 2026/27 
 

Si comunica che la segreteria dell’Istituto Comprensivo è aperta al pubblico dal lunedì al 
venerdì tramite chiamate telefoniche e/o tramite sportello fisico all’ingresso principale 
della scuola secondaria- Via IV novembre 2 con i seguenti orari: 

Dal lunedì al venerdì 
Personale Scolastico:  

 
- dalle ore 07:45 alle ore 09:30; 
 

Famiglie:  
 

- dalle ore 07:45 alle ore 09:30.   
 
Nel pomeriggio l’apertura della segreteria riguarda specifici uffici: 

 
●  lunedì dalle 13:30 alle 14:30 – Personale scolastico e famiglie 

●  martedì dalle 13.30 alle 14.30 –Personale scolastico 
●  mercoledì dalle 13.30 alle 14.30 – Personale scolastico 
●  giovedì dalle 13.30 alle 14.30 – Famiglie  

●  venerdì dalle 13:30 alle 14:30 – Famiglie  
Per altre necessità si chiede di fissare appuntamento, anche tramite mail 

bsic89200c@istruzione.it . 
 
Le telefonate per malattia e assenze del personale vanno effettuate dalle ore 07.30 alle 

ore 07.55. In caso di linea occupata è necessario richiamare. 
 

Per le chiamate di emergenza la segreteria telefonica girerà la telefonata sul primo 
operatore utile. 

 
Il Dirigente Scolastico riceve solo su appuntamento scrivendo a 
bsic89200c@istruzione.it  

 
Cordiali saluti 

      
    Il Dirigente Scolastico 

            Prof.ssa Paola Mancini 
                                             Firma autografa omessa ai sensi dell’articolo 3 del comma 2 del decreto legislativo 39/93
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